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Monza30/09/2014 
 

 

Circolare n.38 

  

 

          Al Personale 

          Docente  Sede e Succursale 

  Diurno e Serale 

 

 

 

Oggetto: NORME GENERALI DI COMPORTAMENTO IN CASO DI EMERGENZA  A.S. 2014/2015 

 

 

 

 

 

 

Nell’ambito della programmazione annuale delle attività legate al piano di evacuazione 

dell’istituto, si allega alla presente la procedura per un corretto comportamento ,da tenersi 

secondo i dettami stabiliti dal D.Lgs.9 Aprile 2008,n 81. 

L’allegato costituisce adempimento formale in ordine alla comunicazione e informazione 

sui doveri e sui compiti di ciascuno. Si ricorda inoltre che il punto di raduno durante la 

prova è il campo di atletica del centro sportivo per la sede, per la succursale è il cortile   

esterno ingresso principale. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

                    Il Dirigente Scolastico 

        - Prof .Angelo VALTORTA- 

                                                       

                    

 

 

 

 

 

 

 

mailto:info@hensemberge.it
mailto:info@pec.hensemberger.it
http://www.hensemberger.gov.it/


Comunicazione Ufficio Tecnico 2014-2015  pag. 2/3 

 

PROCEDURA DI EMERGENZA 

 

 

Il personale docente, deve: 

•   informare adeguatamente gli studenti sulla necessità di una disciplinata 

osservanza delle procedure indicate nel piano al fine di assicurare 

l'incolumità a se stessi ed agli altri; 

•   illustrare periodicamente il piano di emergenza evidenziando le 

problematiche derivanti dall’ instaurarsi di una situazione di emergenza 

nell'ambito dell'edificio scolastico e controllare che gli alunni conoscano 

i percorsi da seguire a seconda delle aule in cui si svolge l'attività 

didattica. 

•   intervenire prontamente laddove si dovessero manifestare situazioni 

critiche dovute a condizioni di panico; 

•   in ogni classe dovranno essere individuati alcuni ragazzi cui attribuire 

le seguenti mansioni: 

- 2 ragazzi apri-fìla, con il compito di aprire le porte e guidare i compagni verso la 

zona di raccolta; 

- 2 ragazzi serra-fila, con il compito di assistere eventuali compagni in difficoltà e 

chiudere la porta dell'aula dopo aver controllato che nessuno sia rimasto 

indietro; 

- 2 ragazzi aiuto-disabili, con il compito di aiutare eventuali compagni disabili se 

nella classe ve ne sono; 

•   in caso di evacuazione l'insegnante dovrà portare con sé il registro di 

classe per poter effettuare un controllo delle presenze e curerà il carattere 

ordinato del percorso (precedenze, passo svelto ...) insieme agli aprifìla. 

Il docente, una volta raggiunto il punto di raccolta, dovrà fare l'appello e compilare il 

"verbale di emergenza". Nel caso in cui, ci fossero alunni dispersi il docente dovrà 

informare il responsabile dell'emergenza, riconoscibile dal giubbetto catarifrangente, 

all'atto della consegna del suddetto verbale in modo tale da comunicare 

immediatamente ai Vigili del Fuoco l'eventuale assenza di una persona che 

probabilmente si trova ancora all'interno dei locali scolastici. 
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PROCEDURA DI EMERGENZA 

 

 

 

 

Appena gli studenti avvertono l’avviso di abbandono dell'edificio scolastico, 

devono: 

•   interrompere immediatamente ogni attività; 

•   mantenere l'ordine e l'unità della classe durante e dopo l'esodo; 

•   tralasciare il recupero di oggetti personali ingombranti (libri, cartelle,..) 

•   uscire dall'aula ed avviarsi al luogo di raduno, solo quando il percorso 
è libero, se sta sopraggiungendo un'altra classe, attendere che si liberi il 

percorso e poi accodarsi; 

•   disporsi in fila per due, tenendosi per mano, evitando il vociare 

confuso, le grida, e richiami (la fila sarà aperta dai due compagni 
designati come apri-fila e chiusa dai due serra-fìla); 

•   seguire le indicazioni dell'insegnante che accompagnerà la classe per 
assicurare il rispetto delle precedenze; 

•   camminare in modo sollecito, senza correre, spingere, o sostare; 

•   collaborare con l'insegnante durante il controllo delle presenze dopo lo 
sfollamento; 

•   attenersi alle disposizione dell'insegnante nel caso si verifìchino 

contrattempi che alterino la sequenza delle operazioni del piano di 

emergenza. 

Se nella classe sono presenti dei ragazzi disabili, ovvero con difficoltà motorie (arti 
fratturati), questi dovranno essere aiutati nelle operazioni di evacuazione dai 

compagni incaricati. 

Qualora uno studente non si trovasse nella propria aula al momento dell'allarme, 
dovrà accodarsi alla classe più vicina al punto in cui si trova, attenendosi alle 
disposizioni dei nuovi insegnanti. Una volta raggiunto il luogo sicuro, dovrà 
ricongiungersi alla propria classe per completare l'appello dopo aver avvertito il 
docente cui era provvisoriamente in carico. 
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